政务公开规范

OHGK 2902—2018
	 FORMTEXT 

     



义务教育政务公开工作规则  
  教师管理（修订版）
	

	


2018 - 07 - 20发布

2018 - 07 - 20实施

温州市瓯海区人民政府办公室   发布
	 FORMTEXT 

     






前  言

本规范按照ZJGK 1002-2018《基层政务公开试点工作规范编写规则》给出的规则起草。

本规范起草单位：温州市瓯海区教育局、温州市标准化研究院。

本规范主要起草人：章方辉、孔祥威、潘时晖、阮慧君。

义务教育政务公开工作规则  教师管理(试行)                                             

范围

本规范规定了温州市瓯海区义务教育领域教师管理政务公开的包含事项、公开主体、公开内容、公开属性、公开期限和主动公开方式。

本规范适用于温州市瓯海区义务教育领域教师管理的政务公开。

包含事项

教师管理政务公开包括以下九个事项：

——教师公开招聘（业务流程参见图A.1）；

——教师资格认定（业务流程参见图A.2）；

——教师资格证书补发换发（业务流程参见图A.3）；

——教师资格定期注册（业务流程参见图A.4）；

——幼儿园、小学、中学中初级教师职称评审（业务流程参见图A.5）；

——幼儿园、小学、中学高级教师职称评审（业务流程参见图A.6）；

——幼儿园、小学、中学正高级教师职称评审（业务流程参见图A.7）；

——中专、研究、实验中级系列职称评审（业务流程参见图A.8）；

——30年教龄荣誉证书发放审定（业务流程参见图A.9）。

公开主体

区教育局为教师管理政务公开的公开主体。

公开内容

教师公开招聘

教师公开招聘政务公开的内容见表1。

教师资格认定

教师资格认定政务公开的内容见表2。

教师资格证书补发换发

教师资格证书补发换发政务公开的内容见表3。

教师资格定期注册

教师资格定期注册政务公开的内容见表4。

幼儿园、小学、中学中初级教师职称评审

幼儿园、小学、中学中初级教师职称评审政务公开的内容见表5。

幼儿园、小学、中学高级教师职称评审

幼儿园、小学、中学高级教师职称评审政务公开的内容见表6。

幼儿园、小学、中学正高级教师职称评审

幼儿园、小学、中学正高级教师职称评审政务公开的内容见表7。

中专、研究、实验职称评审

中专、研究、实验中级系列职称评审政务公开的内容见表8。

30年教龄荣誉证书发放审定

30年教龄荣誉证书发放审定政务公开的内容见表9。

公开属性
本规范所涉及教师管理政务公开内容的公开属性为主动公开。

公开期限

教师管理政务属于主动公开范围的内容，应于该内容形成、变更或获取之日起，按表1、表2、表3、表4、表5、表6、表7、表8、表9规定的期限内公开。

主动公开方式

教师管理政务公开的主动公开方式应包括但不限于表1、表2、表3、表4、表5、表6、表7、表8、表9规定的方式。

教师公开招聘政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	申请条件、申报材料、办事流程、法定依据等
	区教育局
	主动公开
	区政府门户网站
	在发布当日公开，并长期公开


教师资格认定政务公开表
	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	申请条件、申报材料、办事流程、收费情况、法定依据等
	区教育局
	主动公开
	区政府门户网站、浙江政务服务网
	在发布当日公开，并长期公开


教师资格证书补发换发政务公开表
	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	申请条件、申报材料、办事流程、收费情况、法定依据等
	区教育局
	主动公开
	区政府门户网站、浙江政务服务网
	在发布当日公开，并长期公开


教师资格定期注册政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	申请条件、申报材料、办事流程、收费情况、法定依据等
	区教育局
	主动公开
	区政府门户网站、浙江政务服务网
	在发布当日公开，并长期公开


幼儿园、小学、中学中初级教师职称评审政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	人事关系在区域范围内，教师申请职称的相关政策及流程
	区教育局
	主动公开
	区政府门户网站、浙江政务服务网
	在发布当日公开，并长期公开


幼儿园、小学、中学高级教师职称评审政务公开表
	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	人事关系在区域范围内，教师申请职称的相关政策及流程
	区教育局、温州市教育局
	主动公开
	区政府门户网站、浙江政务服务网
	在发布当日公开，并长期公开


幼儿园、小学、中学正高级教师职称评审政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	人事关系在区域范围内，教师申请职称的相关政策及流程
	区教育厅、温州市教育局、省教育厅
	主动公开
	区政府门户网站、浙江政务服务网、省教育厅网站
	在发布当日公开，并长期公开


中专、研究、实验中级系列职称评审政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	人事关系在区域范围内，教师申请职称的相关政策及流程
	区教育局、温州市教育局
	主动公开
	区政府门户网站、浙江政务服务网
	在发布当日公开，并长期公开


30年教龄荣誉证书发放审定政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开期限（工作日）

	1
	区域内任教30年教龄以上教师申请荣誉证书相关政策及流程
	区教育局
	主动公开
	区政府门户网站、浙江政务服务网
	在发布当日公开，并长期公开



（资料性附录）
教师管理流程

教师公开招聘流程见图A.1。
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教师公开招聘流程图

教师资格认定流程见图A.2。
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开始

需要提交以下材料：

1.

教师资格认定申请表原件一式两份；

2.

身份证原件和复印件各一份；

3.

本人正面二寸免冠照片原件一式四份；

4.

学历证书原件和复印件各一份；

5.

普通话水平测试等级证书原件和复印件各一份；

6.

教师资格考试合格证明原件和复印件各一份；

7.

申请人思想品德鉴定表（ 申请人所在工作单位（ 人事档案

管理部门） 或者户籍所在乡镇（ 街道 ） 填写 ） 原件一份 ；

8.

浙江省教师资格申请人员体格检查表原件一份；

9.

人事档案管理（代理 ）证明原件或户口簿原件和复印件各

一份 ；

10.

毕业成绩单

（2011年试点工作启动前已入学的全日制普通院校师范类毕

业生 ， 首次申请直接认定教师资格需提供）原件一份 ；

11.

教育教学实习表

（2011年试点工作启动前已入学的全日制普通院校师范类毕

业生 ， 首次申请直接认定教师资格需提供）原件一份 ；

12.

师范生证明

（2011年试点工作启动前已入学的全日制普通院校师范类毕

业生 ， 首次申请直接认定教师资格需提供）原件一份 ；

13.

未取得教师资格证书证明

（2011年试点工作启动前已入学的全日制普通院校师范类毕

业生 ， 首次申请直接认定教师资格需提供）原件一份 ；

结束

作出许可决定并将认

定结果送达申请人

30

个工作日

提交材料

一次性告知需

要补充的材料

材料不全

受理

材料齐全

出具不予受理文

书并退还材料

结束

不符合

条件

审核

符合条件

认定通过

说明理由

并退还材料

结束

不予认定


 教师资格认定流程图                        

    教师资格证书补发换发流程见图A.3。
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结束

结束

开始

将证书送达申请人

10

个工作日

材料不全

不符合条件

需要提交以下材料：

1.

教师资格证书补发换发申请表原件一式两份；

2.

身份证复印件一份；

3.

正面二寸免冠照片原件一份；

4.

教师资格认定申请表复印件一份。

符合条件


教师资格证书补发换发流程图

    教师资格定期注册流程见图A.4。
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开始

一般情况 ，需要提交以下材料：

1.

教师资格证书原件一份；

2.

与中小学 （幼儿园 ） 签订的聘用合同复印件一份；

3.

注册考核周期内个人的师德表现证明原件一份；

4.

注册考核周期内学年度考核或试用期考核证明原件一份；

5.

注册考核周期内教师继续教育培训学时证明原件一份；

6.

教师资格注册申请表原件两份；

若为首次注册， 还需要提交以下材料：

1.

教师资格认定申请表原件或档案管理部门出具的复印件一

份。

提交材料

一次性告知需

要补充的材料

材料不全

受理

符合条件

说明理由

并退还材料
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不符合
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审核

结束

出具确认注册结论并

将证书送达申请人

90

个工作日

审核通过

材料齐全无误

说明理由

并退还材料

结束

审核不通过


教师资格定期注册流程图

幼儿园、小学、中学一级教师及以下职称评审流程见图A.5。
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结束

符合条件

需提交以下材料：

1.

专业技术资格评审表原件两份；

2.

教育教学工作情况简表原件一份

;

3.

聘任现职以来的论文（ 代表作

2

篇 ） 原件和复印件各一份

;

4.

现任职职务评审表原件一份

;

5.

专业技术人员年度考核材料原件一份

;

6.

学历证书复印件（ 经学校核实加盖公章）一份

;

7.

教师职务资格证书复印件（经学校核实加盖公章） 一份

;

8.

教师资格证书复印件（ 经学校核实加盖公章） 一份

;

9.

聘任书复印件（ 经学校核实加盖公章） 一份

;

10.

普通话水平测试等级证书复印件（ 经学校核实加盖公章）一份

;

11.

继续教育证书和学分卡复印件（ 经学校核实加盖公章） 一份

;

12.

获奖证书和荣誉称号证书复印件（ 经学校核实加盖公章）一份

;

13.

委托书原件一份；

14.

身份证复印件一份。


幼儿园、小学、中学一级教师及以下职称评审流程图                 

幼儿园、小学、中学高级教师职称评审流程见图A.6。
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图A.6  幼儿园、小学、中学高级教师职称评审流程图
幼儿园、小学、中学正高级教师职称评审流程见图A.7。
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图A.7  幼儿园、小学、中学正高级教师职称评审流程图

中专、研究、实验中级系列职称评审流程见图A.8。
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专业技术资格评审表原件两份；

2.

教育教学工作情况简表原件一份

;

3.

聘任现职以来的论文（ 代表作

2

篇 ） 原件和复印件各一份

;

4.

现任职职务评审表原件一份

;

5.

专业技术人员年度考核材料原件一份

;

6.

学历证书复印件（ 经学校核实加盖公章）一份

;

7.

教师职务资格证书复印件（经学校核实加盖公章） 一份

;

8.

教师资格证书复印件（ 经学校核实加盖公章） 一份

;

9.

聘任书复印件（ 经学校核实加盖公章） 一份

;
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普通话水平测试等级证书复印件（ 经学校核实加盖公章）一份

;

11.

继续教育证书和学分卡复印件（ 经学校核实加盖公章） 一份

;

12.

获奖证书和荣誉称号证书复印件（ 经学校核实加盖公章）一份

;

13.

委托书原件一份；

14.

身份证复印件一份。


图A.8  中专、研究、实验中级系列职称评审流程图
30年教龄荣誉证书发放审定流程见图A.9。
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图A.9  30年教龄荣誉证书发放审定流程图
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1.专业技术资格评审表原件两份；
2.教育教学工作情况简表原件一份;
3.聘任现职以来的论文（代表作2篇）原件和复印件各一份;
4.现任职职务评审表原件一份;
5.专业技术人员年度考核材料原件一份;
6.学历证书复印件（经学校核实加盖公章）一份;
7.教师职务资格证书复印件（经学校核实加盖公章）一份;
8.教师资格证书复印件（经学校核实加盖公章）一份;
9.聘任书复印件（经学校核实加盖公章）一份;
10.普通话水平测试等级证书复印件（经学校核实加盖公章）一份;
11.继续教育证书和学分卡复印件（经学校核实加盖公章）一份;
12.获奖证书和荣誉称号证书复印件（经学校核实加盖公章）一份;
13.委托书原件一份；
14.身份证复印件一份。
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需要提交以下材料：
1.教师资格认定申请表原件一式两份；
2.身份证原件和复印件各一份；
3.本人正面二寸免冠照片原件一式四份；
4.学历证书原件和复印件各一份；
5.普通话水平测试等级证书原件和复印件各一份；
6.教师资格考试合格证明原件和复印件各一份；
7.申请人思想品德鉴定表（申请人所在工作单位（人事档案管理部门）或者户籍所在乡镇（街道）填写）原件一份；
8.浙江省教师资格申请人员体格检查表原件一份；
9.人事档案管理（代理）证明原件或户口簿原件和复印件各一份；
10.毕业成绩单（2011年试点工作启动前已入学的全日制普通院校师范类毕业生，首次申请直接认定教师资格需提供）原件一份；
11.教育教学实习表（2011年试点工作启动前已入学的全日制普通院校师范类毕业生，首次申请直接认定教师资格需提供）原件一份；
12.师范生证明（2011年试点工作启动前已入学的全日制普通院校师范类毕业生，首次申请直接认定教师资格需提供）原件一份；
13.未取得教师资格证书证明（2011年试点工作启动前已入学的全日制普通院校师范类毕业生，首次申请直接认定教师资格需提供）原件一份；



