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政务公开工作规范                                             保障性住房领域  经济适用住房管理
1　 范围

本标准规定了温州市瓯海区保障性住房领域经济适用住房管理政务公开的公开主体、内容、程序、时限和主动公开方式的要求。

本标准适用于温州市瓯海区保障性住房领域经济适用住房管理的政务公开工作。
2　 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

DB330304/ XXXXX-XXXX  主动公开工作指南
DB330304/ XXXXX-XXXX  依申请公开工作指南

3　 包含事项

本标准政务公开包括确定经济适用住房分配和管理政策、审查确定经济适用住房分配对象、经济适用住房上市交易管理三个事项,具体流程参见图A.1。
4　 公开主体

温州市瓯海区民政局、温州市瓯海区住房和城乡建设局、温州市瓯海区镇（街道）、温州市不动产登记服务中心城西办证处为经济适用住房管理政务公开的主体单位。
5　 公开内容

5.1　 确定经济适用住房分配和管理政策
确定经济适用住房分配和管理政策应公开以下内容：

——温州市区经济适用住房管理办法；

——温州市最低生活保障实施办法；

——温州市年度经济适用住房分配方案。

具体见表1。
5.2　 审查确定经济适用住房分配对象
审查确定经济适用住房分配对象应公开受理审查购买对象、分配确定经济适用住房等流程发布的信息，具体见表2。

5.3　 经济适用住房上市交易管理

经济适用住房上市交易管理应公开此流程发布的信息，具体见表3。
6　 公开程序
本标准所涉及公开内容的公开属性有主动公开和依申请公开,具体公开属性见表1、表2、表3。

主动公开流程由各自的政务公开工作机构按照DB330304/ XXXXX—XXXX《主动公开工作指南》的要求进行。

依申请公开流程见DB330304/ XXXXX—XXXX《依申请公开工作指南》。
7　 公开时限

经济适用住房管理政务属于主动公开范围的内容，应于该内容形成、变更或获取之日起，按表1、表2规定的时限予以公开。
经济适用住房管理政务属于依申请公开范围的内容，应于收到申请之日起，按表2、表3规定的时限予以答复。如需延长答复期限的，应经政务公开工作机构负责人同意，告知申请人。延长答复的期限不应超过15个工作日。
8　 主动公开方式

经济适用住房管理政务所需公开内容主要通过政务公开网站公开，并以报刊、广播、电视等其他辅助方式公开。具体公开途径的选择见表1、表2、表3。
表1　 确定经济适用住房分配和管理政策政务公开表
	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开时限（工作日）

	1
	温州市区经济适用住房管理办法
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3

	2
	温州市最低生活保障实施办法
	区民政局
	主动公开
	政府门户网站
	3

	3
	温州市年度经济适用住房分配方案
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3


表2　 审查确定经济适用住房分配对象政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开时限（工作日）

	1
	关于开展经济适用住房相关工作的通告
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站、微信、公示栏
	3

	2
	经济适用住房初审合格对象公示
	镇（街道）
	主动公开
	公示栏
	3


表2  审查确定经济适用住房分配对象政务公开表（续）

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开时限（工作日）

	3
	低收入家庭经济状况核对结果汇总报告
	区民政局
	依申请公开
	\
	15

	4
	申请家庭成员不动产登记信息查询记录
	市不动产登记服务中心城西办证处
	依申请公开
	\
	15

	5
	关于瓯海区年度拟享受经济适用住房家庭名单的公示
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	5

	6
	经济适用住房分配定位名单
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3


表3　  经济适用住房上市交易管理政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开时限（工作日）

	1
	已购经济适用住房办理完全产权申请表
	区住建局
	依申请公开
	\
	15


附　录　A 
（资料性附录）
经济适用住房管理流程图

图A.1给出了经济适用住房管理流程图。
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图A.1　 经济适用住房管理流程图
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