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政务公开工作规范                                             保障性住房领域  公共租赁住房管理
1　 范围

本标准规定了温州市瓯海区保障性住房领域公共租赁住房管理政务公开的公开主体、内容、程序、时限和主动公开方式的要求。

本标准适用于温州市瓯海区保障性住房领域公共租赁住房管理的政务公开工作。
2　 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
DB330304/ XXXXX—XXXX  主动公开工作指南

DB330304/ XXXXX—XXXX  依申请公开工作指南

3　 包含事项
本标准政务公开包括确定公共租赁住房分配使用政策、审查确定公共租赁住房分配对象、公共租赁住房使用管理三个事项，具体流程参见图A.1。
4　 公开主体

温州市瓯海区民政局、温州市瓯海区住房和城乡建设局、温州市瓯海区镇（街道）、温州市不动产登记服务中心城西办证处为公共租赁房管理政务公开的主体单位。
5　 公开内容

5.1　 确定公共租赁住房分配使用政策
确定公共租赁住房分配使用政策应公开以下内容：

——温州市区公共租赁住房保障办法；

——温州市最低生活保障实施办法；
——温州市年度公共租赁住房分配方案；

——温州市区城镇中低收入住房困难家庭申请公共租赁住房保障实施细则。

具体见表1。
5.2　 审查确定公共租赁住房分配对象

审查确定公共租赁住房分配对象应公开受理审查承租对象、分配确定公共租赁住房等流程发布的内容，具体见表2。

5.3　 公共租赁住房使用管理

公共租赁住房使用管理应公开违规使用行为的查处、入住管理、房源调整、租金收缴、不符合保障条件对象清退等流程发布的内容，具体见表3。
6　 公开程序
本标准所涉及公开内容的公开属性有主动公开和依申请公开，具体公开属性见表1、表2、表3。
主动公开流程由各自的政务公开工作机构按照DB330304/ XXXXX—XXXX《主动公开工作指南》的要求进行。
依申请公开流程见DB330304/ XXXXX—XXXX《依申请公开工作指南》。
7　 公开时限

公共租赁住房管理政务属于主动公开范围的内容，应于该内容形成、变更或获取之日起，按表1、表2、表3规定的时限予以公开。

公共租赁住房管理政务属于依申请公开范围的内容，应于收到申请之日起，按表2、表3规定的时限予以答复。如需延长答复期限的，应经政务公开工作机构负责人同意，告知申请人。延长答复的期限不应超过15个工作日。
8　 主动公开方式

公共租赁住房管理政务所需公开内容主要通过政务公开网站公开，并以报刊、广播、电视等其他辅助方式公开。具体公开途径的选择见表1、表2、表3。

表1　 确定公共租赁住房分配使用政策政务公开表
	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开时限（工作日）

	1
	温州市区公共租赁住房保障办法
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3 

	2
	温州市最低生活保障实施办法
	区民政局
	主动公开
	政府门户网站
	3 

	3
	温州市年度公共租赁住房分配方案
	区住建局 
	主动公开
	政府门户网站
	3 

	4
	温州市区城镇中低收入住房困难家庭申请公共租赁住房保障实施细则
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3 


表2　 审查确定公共租赁住房分配对象政务公开表

	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开时限（工作日）

	1
	关于开展温州市区年度公共租赁住房实物配租工作的通告
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站、微信、公示栏
	3 

	2
	公共租赁住房保障初审合格对象公示
	镇（街道）
	主动公开
	公示栏
	3 

	3
	低收入家庭经济状况核对结果汇总报告
	区民政局
	依申请公开
	\
	15

	4
	申请家庭成员不动产登记信息查询记录
	市不动产登记服务中心城西办证处
	依申请公开
	\
	15

	5
	关于瓯海区年度拟享受公共租赁住房家庭名单的公示
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3 

	6
	公共租赁住房实物配租分配定位名单
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3


表3  公共租赁住房使用管理政务公开表
	序号
	公开内容
	公开主体
	公开属性
	主动公开方式
	公开时限（工作日）

	1
	违规使用公共租赁住房行为的处罚决定
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站、微信
	15 

	2
	公共租赁住房租赁合同
	区住建局
	依申请公开
	\
	15

	3
	公共租赁住房保障年审情况表
	区住建局
	依申请公开
	\
	15

	4
	公租房保障家庭年审结果
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3 

	5
	互换申请表
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3

	6
	非税收入一般缴款书
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3

	7
	公共租赁住房实物配租退房结算表
	区住建局
	主动公开
	政府门户网站
	3


附　录　A 
（资料性附录）
公共租赁住房管理流程图

图A.1给出了公共租赁住房管理流程图。

[image: image1.emf]申请人向户口所在地

社区提交申请

材料是否齐全 否 退回补齐材料

是

相关部门

ć并联Ĉ审核

确认资格，摸文定位

签订合同，

办理入住手续

开始

继续享受保障

取消保障资格

合格

镇（街道）初审

合格名单公示

合格

复核审查

无异议

有异议

合格

结束

合格

不合格

拟享受名单公示 复核审查 有异议

合格

无异议

保障对象年审 不合格

不合格

不合格

不合格


图A.1　 公共租赁住房管理流程图
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